Приложение к приказу ЯИАХМЗ
№___от «___»___________2023 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации доступа граждан к культурным ценностям, 
находящимся в Ярославском музее-заповеднике
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение об организации доступа граждан к культурным ценностям, находящимся в Ярославском музее-заповеднике (далее – Положение), определяет порядок организации доступа граждан к музейным предметам и музейным коллекциям (далее – культурные ценности), включенным в состав Музейного фонда и находящимся в помещениях Ярославского музея-заповедника (далее – Музей).

1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими документами:

· Федеральный закон от 26.05.1996 г. № 54-ФЗ «О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации»;
· Закон российской Федерации от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

· Федеральный закон от 25.06.2002 г. №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

· Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 15.01.2019 г. № 17 «Об утверждении Положения о Музейном фонде Российской Федерации»;

· Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 23.07.2020 № 827 "Об утверждении Единых правил организации комплектования, учета, хранения и использования музейных предметов и музейных коллекций";
· Устав ГАУК Ярославской области «Ярославский государственный историко-архитектурный и художественный музей-заповедник»
1.3.  Настоящее Положение, все дополнения и изменения к нему утверждаются Приказом директора Музея и доводятся до сведения граждан посредством размещения информации на официальном сайте музея.
2. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.1.  Культурные ценности открыты для доступа граждан и используются в научных, культурных, образовательных и творческо-производственных целях.

2.2.  Доступ граждан к культурным ценностям, в том числе находящихся в фондохранилищах Музея и информации о них реализуется посредством:
2.1.1 представления культурных ценностей путем публичного показа в экспозициях и на выставках, в том числе экспонирование в составе выездной выставки на территории Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации.
2.1.2. Предоставления их для изучения в условиях музея сторонним специалистам, в том числе зарубежным, занимающимся научными исследованиями, соответствующими профилю музея.

2.1.3. Предоставление их для кино-видео и фотосъемок при подготовке издательских кино и видеопроектов.

2.1.4. Использования культурных ценностей при проведении просветительских, культурно-массовых и образовательных мероприятий.

2.1.5. Воспроизведения изображений культурных ценностей в печатных изданиях, на электронных и других видах носителях.

2.1.6. Публикации результатов научно-исследовательских работ, проведенных в отношении культурных ценностей.
2.3.  Представление культурных ценностей путем публичного показа в экспозициях и на выставках, использование их при проведении просветительских, культурно-массовых и образовательных мероприятий осуществляется с соблюдением условий обеспечения их физической сохранности и безопасности.

2.4.  Публичное представление культурных ценностей и информации о них осуществляется с учетом соблюдения ограничений предусмотренных для публикации сведений, в том числе составляющих государственную тайну или относящихся к иной охраняемой в соответствии с законодательством Российской Федерации информации ограниченного доступа.

2.5.  Организация доступа посетителей в экспозиционно-выставочные помещения производится с соблюдением установленных Едиными правилами организации комплектования, учета, хранения и использования музейных предметов и музейных коллекций требований к освещенности и влажности помещений, учетом тематического содержания выставки, количества посетителей, которые могут одновременно находиться в помещении.
2.6.  Доступ к культурным ценностям, включенным в состав Музейного фонда и находящимся в экспозиционно-выставочных помещениях, организуется в соответствии с режимом работы объектов, в том числе в выходные и праздничные дни.

2.7.  Доступ лиц, осуществляющих научные исследования, при разработке которых необходимо изучение культурных ценностей, к культурным ценностям и информации о них осуществляется на основании письменных обращений организаций любой организационно-правовой формы, в трудовых или гражданско-правовых отношениях с которыми состоят исследователи, а также обращений высших или средних учебных заведений в отношении обучающихся лиц.

2.8.  Доступ индивидуальных исследователей к культурным ценностям и информации о них возможен на основании письменных обращений и заключенного между сторонами договора.
2.9.  Доступ к культурным ценностям, находящимся в фондохранилищах Музея возможен в исключительных случаях и по письменному приказу директора музея, в котором указываются паспортные данные исследователя. Данная работа осуществляется на основании Правил работы исследователей с музейными предметами, находящимися в фондохранилищах музея (Приложение № 1) и доводятся музеем до сведения граждан посредством размещения информации на информационных стендах в зоне приема посетителей и на официальном сайте музея в сети «Интернет».
2.10.  Работа исследователей в объектах культурного наследия с монументальной живописью возможна согласно режиму работы памятника в присутствии ответственного хранителя и с учетом температурного режима по предварительному письму-заявке на основании Правил работы исследователей в объектах культурного наследия (Приложение № 2).
2.11. Доступ к культурным ценностям не предоставляется в следующих случаях:

· Неудовлетворительное состояние сохранности музейных предметов;

· Производство реставрационных работ;

· Нахождение музейного предмета в хранилище (депозитарии) музея;

· Иные предусмотренные законодательством Российской Федерации основания.

2.12. Работа исследователя по выявлению информации о культурных ценностях и непосредственно с культурными ценностями осуществляется по предварительному письму-заявке на имя руководителя музея с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), ученой степени (при наличии), научного звания (при наличии), гражданства (подданства), темы, сроков выполнения работы, контактных данных исследователя. Заявку необходимо подать заблаговременно – направить факсом, по электронной почте либо передать лично. Форма письма-заявки для индивидуальных исследователей (Приложение № 3), форма письма-заявки для организаций и учреждений (Приложение № 4).
2.13. Руководитель музея в течении 5 (пяти) рабочих дней принимает решение о доступе исследователя к музейным предметам и информации о них.

2.14. В течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения,  поступившего в Музей, Музей направляет письменный ответ на обращение в организацию, в трудовых или гражданско-правовых отношениях с которой состоит исследователь, индивидуальным исследователям, или в учебное заведение по электронной почте или почтовым отправлением. 
2.15. Уведомление о невозможности предоставления доступа исследователя к культурным ценностям Музей в течении 5 (пяти) рабочих дней направляет в организацию, в трудовых или гражданско-правовых отношениях с которой состоит исследователь, или в учебное заведение по электронной почте или почтовым отправлением.
2.16. В случае нахождения культурных ценностей на временной (постоянной) экспозиции, на реставрации (консервации) в других организациях, в уведомлении указываются планируемые сроки их возврата в музей.

2.17. Выявление культурных ценностей сторонние специалисты осуществляют самостоятельно по электронной картотеке в Музее, либо на сайте Государственного каталога Музейного фонда Российской Федерации.

2.18. Запрещается выносить культурные ценности из фондовых помещений.

2.19. Категорические запрещается самостоятельное фотографирование культурных ценностей, находящихся в фондохранилищах Музея, при помощи фотоаппаратов, видеокамер, мобильных телефонов.

2.20. Разрешение на предоставление цифровых изображений культурных ценностей выдается директором Музея на основании заявления пользователя, в котором указываются учетные данные и наименование музейного предмета, а также цель предполагаемого использования цифровых изображений культурных ценностей.
2.21. Предоставление Музеем цифровых изображений культурных ценностей физическим и юридическим лицам для использования в коммерческих и некоммерческих целях осуществляется исключительно на договорной основе в соответствии с действующим Прейскурантом платных услуг Музея:
· На основании письменного запроса (заявки);

· После получения положительного решения (визы) директора Музея и главного хранителя Музея;

· После оформления договорных отношений и выполнения условий, указанных в договоре;

· На адрес электронной почты заявителя или иной носитель заявителя.
2.22. Объемы и сроки изготовления цифровых изображений устанавливаются с учетом технических возможностей и физического состояния культурных ценностей. Не принимаются заказы на копирование культурных ценностей, при исполнении которых может быть нанесен ущерб их физическому состоянию, а также имеющих плохую физическую сохранность.

2.23. Копирование архивных описей, картотек, баз данных по заказам пользователей не производится.

2.24. Копирование, тиражирование и использование в любой форме посредством любых средств воспроизведения изображений культурных ценностей из собрания Музея без письменного разрешения музея не допускается.
2.25. Право первой публикации культурных ценностей, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в музеях Российской Федерации, принадлежит музею, за которым закреплены данные культурные ценности, в соответствии со статьей 36 Федерального закона № 54-ФЗ.

2.26. Не допускается передача исключительных прав на использование в коммерческих целях воспроизведений культурных ценностей.

2.27. Разрешение на кино-теле-фото съемки с использованием культурных ценностей Музея дается при обязательном предварительном согласовании с главным хранителем и по распоряжению директора Музея.

2.28. Кино- и телесъемки культурных ценностей в неудовлетворительном или требующем реставрации состоянии сохранности запрещаются.

2.29. Кино- и телесъемки производятся без перемещения и размонтировки культурных ценностей.
2.30. Научная работа в фондах Музея осуществляется бесплатно.
Приложение № 1
К Положению
об организации доступа
граждан к культурным
ценностям, находящимся
в Ярославском музее-заповеднике.
Утв. Приказом

от________№________
Правила работы исследователей с культурными ценностями, находящимися в фондохранилищах Ярославского музея-заповедника

1. Правила регламентируют порядок работы исследователей с культурными ценностями из собрания Ярославского музея-заповедника (далее – Музея), включенными в состав Государственного музейного фонда Российской Федерации.
2. Научно-исследовательская работа с электронной картотекой Музея, содержащей сведения о культурных ценностях, осуществляется исследователями самостоятельно в читальном зале научной библиотеки Музея по адресу: г. Ярославль, Богоявленская пл., 25. по субботам с 10.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00.

3. Научно-исследовательская работа с культурными ценностями проводится по предварительному согласованию в помещениях Музея: г. Ярославль, Богоявленская пл., 25. Приемные дни: среда и пятница с 10.00 до 16.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
4. Допуск исследователей к работе с электронной картотекой Музея и культурными ценностями Музея осуществляется на основании письма-заявки на имя директора Музея с указанием темы и цели исследования.

5. Пропуск для работы с культурными ценностями из собрания Музея (Приложение № 5) выписывается главным хранителем Музея в соответствии с письмом-заявкой, на основании письменного распоряжения директора Музея, или лица, исполняющего его обязанности. Пропуск выдается на текущий год.

6. Музей может ограничить доступ к культурным ценностям из его собрания по следующим причинам: неудовлетворительное состояние сохранности культурных ценностей, производство реставрационных работ, их нахождение в фондохранилище (депозитарии) Музея, иные предусмотренные законодательством Российской Федерации основания.
7. Музей оставляет за собой право отказать в выдаче пропуска для научно-исследовательской работы с культурными ценностями Музея или сократить срок работы по причине отсутствия технических возможностей, ограничений, связанных со сложной эпидемиологической обстановкой в регионе, а также по причине отсутствия гарантий безопасности культурных ценностей.

8. Исследователи, допущенные к работе с культурными ценностями Музея, знакомятся с настоящими правилами и расписываются в Журнале учета посетителей фондохранилища.

9. Выдача культурных ценностей исследователям для работы в помещениях Музея производится на основании заполненных бланков заказов (Приложение № 6).

10. Выявление культурных ценностей исследователи осуществляют самостоятельно при помощи электронной картотеки Музея или на сайте Госкаталога Музейного фонда Российской Федерации.

11. Запрещается самостоятельное фотографирование изображений музейных предметов и информации о них с экрана монитора при работе с электронной картотекой.

12. Пользователю для работы единовременно выдаются культурные ценности вещевых и документальных коллекций в количестве не более 10 (десяти) единиц, из книжных коллекций - не более 5 (пяти) единиц. Работа с культурными ценностями осуществляется в присутствии ответственного хранителя.
13. В случае хищения или умышленного повреждения культурных ценностей, виновные привлекаются к ответственности в установленном законом порядке.
14.  Запрещается выносить культурные ценности и научно-справочный материал Ярославского музея-заповедника из помещения музея, работать с культурными ценностями без перчаток (хлопковых или латексных), оставлять предметы незащищенными от прямого воздействия источников света продолжительное время, пользоваться при непосредственной работе с культурными ценностями режущими предметами, красящими составами и другими средствами, способными вызвать повреждение культурных ценностей.
15.  Категорически запрещается самостоятельное фотографирование культурных ценностей, находящихся в фондохранилищах Музея, при помощи фотоаппаратов, видеокамер, мобильных телефонов.

16.  Разрешение на использование изображений культурных ценностей Ярославского музея-заповедника выдается директором Музея на основании заявления пользователя, в котором указываются учетные данные и наименование музейного предмета, а также цель предполагаемого использования. Фиксация культурных ценностей техническими средствами исследователей возможно только после разрешения директора Музея под контролем сотрудника Ярославского музея-заповедника.
17. Пользователи могут вручную копировать тексты, содержащиеся в/на культурных ценностях. При работе допускается использование персональных компьютеров.

18.  В случае нарушения настоящих правил пользователь может быть лишен права работать с культурными ценностями из собрания Ярославского музея-заповедника.

19.  Контроль соблюдения настоящих Правил осуществляют сотрудники Музея.

Приложение № 2

К Положению

об организации доступа
граждан к культурным
ценностям, находящимся
в Ярославском музее-заповеднике.

Утв. Приказом

от________№________
Правила работы исследователей с культурными ценностями, находящимися в объектах культурного наследия Ярославского музея-заповедника
1. Правила направлены на обеспечение физической сохранности и сохранение историко-культурной ценности объекта культурного наследия при работе исследователей в объектах культурного наследия Государственного автономного учреждения культуры Ярославской области «Ярославский государственный историко-архитектурный и художественный музей-заповедник» (далее – Музей).
2. Объекты культурного наследия (далее – ОКН) с монументальной живописью являются составной частью  Музея и находятся на ответственном хранении специалиста по обеспечению сохранности объектов культурного наследия (далее – хранитель памятника).

3. Все виды научно-исследовательских, в том числе копийных работ, в ОКН должны быть согласованы с хранителем памятника по предварительному письму-заявке на проведение работ на имя директора Музея.
4. Все виды научно-исследовательских, в том числе копийных работ, в ОКН проводятся в соответствии с режимом работы ОКН в присутствии музейного смотрителя.
5. Осуществлять научно-исследовательские, в том числе копийные работы, могут исследователи в строгом соответствии со списком, заранее утвержденным договором или другими разрешительными документами.

6. На проведение копийной практики в интерьерах ОКН заключается договор, в котором указываются сроки и правила проведения данных работ. Контроль за сохранность ОКН в период прохождения практики осуществляется хранителем памятника и его смотрителем. Перечень фресковых композиций и конкретные места размещения мольбертов согласовывается с хранителем памятника.
7. В случае чрезвычайной ситуации (непреднамеренная порча  фресковой живописи, архитектурных конструкций и других предметов, находящихся в памятнике) при проведении научно-исследовательских работ, незамедлительно информируется хранитель данного памятника.
8. Музей оставляет за собой право отказать в проведении научно-исследовательской работы и других видов работ в ОКН или сократить срок работы по причине отсутствия технических возможностей, а также по причине отсутствия гарантий безопасности.
9. Исследователи, допущенные к работе в ОКН, знакомятся с настоящими Правилами и расписываются в Книге учета посетителей.

10. Время проведения исследований согласовывается индивидуально с хранителем памятника. В случае неявки исследователя в указанное в разрешительных документах время, разрешительный документ становится недействительным и необходимо получить новые разрешительные документы на посещение ОКН.

11. В экспозициях ОКН запрещается:

· находиться с любым видом оружия (газовое, травматическое, холодное, огнестрельное);

· проносить пиротехнические, легковоспламеняющиеся, отравляющие, токсичные, ядовитые вещества, предметы и жидкости, бытовые газовые баллоны;

· пользоваться любым открытым огнем, пиротехническими устройствами (фейерверками, петардами и т.п.);

· находиться в мокрой верхней одежде и проносить ее с собой;

· находиться с продуктами питания (кроме детского питания), мороженым, жевательной резинкой и пр.;

· спортивный и игровой инвентарь в виде палок;

· проводить и проносить животных любых размеров;

· проносить с собой рюкзаки и сумки, размер которых превышает 50 х 40 х 20 см;

· самовольно проникать в служебные помещения, находящиеся в здании ОКН;

· курить;

· трогать руками музейные экспонаты;

· прислоняться и облокачиваться на ограждающие конструкции, в том числе с элементами фресковой живописи;
· садиться на любые выступающие части в ОКН;

· заходить за ограждения;

· громко разговаривать по мобильному телефону;

· оставлять цветы, иконы и другие религиозные атрибуты.

12.  В ОКН разрешена бесплатная фото- и видеосъемка без использования вспышки и штативов.
13.  Разрешение на использование изображений ОКН и фресковой живописи выдается директором Музея на основании заявления исследователя, в котором указывается ОКН, а также цель предполагаемого использования. Право использования изображений предоставляется на основании договора.

14. Администрация Музея и хранитель памятника имеют право:

14.1. Отказать лицам, находящимся в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения;
14.2. Закрыть ОКН, в том числе на технические перерывы в связи с показаниями температуры и влажности воздуха, которые не соответствует нормам, определенным правилам хранения культурных ценностей;

14.3. В целях поддержания необходимых показателей температурно-влажностного режима для сохранения фресковой живописи закрыть ОКН при неблагоприятных погодных условиях (дождь, снег);

14.4. Изменять продолжительность работы ОКН (не имеющих отопления) согласно установленным требованиям СанПиН (2.2.4.548-96 «Гигиенические требования к микроклимату производственных помещений»). 
В ОКН, не имеющих отопления, время пребывания сотрудников на рабочих местах ограничивается согласно установленным требованиям СанПиН (2.2.4.548-96 «Гигиенические требования к микроклимату производственных помещений») при следующих температурах воздуха в помещении:

+12 градусов – не более 1 часа

+13 градусов – не более 2 часов

+ 14 градусов – не более 3 часов

+ 15 градусов – не более 4 часов

+ 16 градусов – не более 5 часов

+ 17 градусов – не более 6 часов

+ 18 градусов – не более 7 часов

+ 19 градусов – не более 8 часов

15.  В целях сохранения ОКН и его надлежащего использования на территории музея и прилегающих территориях (в границах землеотвода) запрещается:
· Находиться на территории в ночное время;

· Выгул домашних животных всех видов (за исключением собак-поводырей и служебных собак);

· Хождение по газонам и устройство на газонах пикников;

· Уничтожение, поломка и нанесение ран деревьям, кустарникам;

· Сбор цветов, хищение цветов с клумб;
· Самовольный покос травы;

· Распитие спиртных напитков;

· Засорение территории бытовым мусором, устройство свалок, туалетов;

· Разрушение и порча (в т.ч. и нанесение надписей и рисунков) фасадов ОКН, малых архитектурных форм (урн, скамеек), информационных щитов и других сооружений;

· Проникновение в ОКН и другие сооружения, находящиеся в состоянии реставрации или консервации;

· Проведение на территории музея всех видов хозяйственной, коммерческой и иной деятельности без согласования с директором Музея.

16.  В случае нарушения настоящих Правил пользователь может быть лишен права работать в архитектурных памятниках музея.
17.  Лицо, причинившее вред и материальный ущерб ОКН, может быть привлечено к административной или уголовной ответственности, а также обязано возместить ущерб в полном объеме. В случае несогласия лица возместить причиненный ущерб Музей осуществляет свое требование в судебном порядке.

18.  Контроль соблюдения настоящих Правил осуществляют сотрудники Музея.
Приложение № 3

К Положению

об организации доступа
граждан к культурным
ценностям, находящимся
в Ярославском музее-заповеднике.

Утв. Приказом

от________№________

Директору Ярославского 
музея-заповедника

Н.В.Левицкой

от _______________________________

_________________________________

Ф.И.О. полностью

Адрес: ____________________________________________________________________
конт. телефон_____________________

Документ, удостоверяющий личность

(Серия и № паспорта, когда и кем выдан)

_________________________________

Гражданство_____________________

Место работы_____________________

Заявление

Прошу Вашего разрешения работать в фондохранилище (реставрационной мастерской, ОКН)_________________________ ____________________

_____________________________________________________________

по теме __________________________________________________________________________________________________________________________

Цель работы:

__________________________________________________________.

Подпись

Дата
Приложение № 4
К Положению

об организации доступа
граждан к культурным
ценностям, находящимся
в Ярославском музее-заповеднике.

Утв. Приказом

от________№________

(на бланке учреждения)
Директору Ярославского 

музея-заповедника

Н.В.Левицкой

Заявление
Прошу разрешить сотруднику нашего учреждения ____________ _______________________________________________________________

(ФИО, контактные данные, гражданство)

работу в фондохранилище (реставрационной мастерской, ОКН) музея _______________________________________________________________

сроки работы:______________________________________________________

тема работы: __________________________________________________________________

цель работы:

______________________________________________________________

Дата

Подпись руководителя учреждения
Приложение № 5

К Положению

об организации доступа
граждан к культурным
ценностям, находящимся
в Ярославском музее-заповеднике.

Утв. Приказом

от________№________

ГАУК ЯО «Ярославский государственный историко-архитектурный и художественный музей-заповедник»

ПРОПУСК

На работу в фондохранилище_________________________________________

Фамилия, имя, отчество________________________________________

Основание___________________________________________________

Дата________________________________________________________

Главный хранитель

подпись, печать

Расшифровка подписи






Приложение № 6

К Положению

об организации доступа
граждан к культурным
ценностям, находящимся
в Ярославском музее-заповеднике.

Утв. Приказом

от________№________

ЗАКАЗ НА ВЫДАЧУ КУЛЬТУРНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

	№ пп.
	Учетный номер музейного предмета
	Название музейного предмета
	Расписка исследователя в получении
	Расписка ответственного хранителя музейных предметов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись пользователя______________


«____»_____________20___г.
